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ALLASPALYAZAT

KAPOSMEROI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
Kaposmérsi Kozdés Onkormanyzati Hivatal
palyazatot hirdet Kozszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében

Jegyzd

Munkakor/feladatkédr betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szold 2011, évi CLXXXIX. térvény 81. §
(1) és (3) bekezdéseiben, valamint egyéb jogszabalyokban a jegyzé szamara meghatarozott hataskorok és
feladatkorok ellatasa. A jegyzé vezeti a Kaposmérdi Kozos Onkormanyzati Hivatalt. Dént a jogszabaly altal
hataskdrébe utalt dllamigazgatasi Ugyekben. Gyakorolja a munkaltatdi jogokat a Hivatal koztisztviselbi és
munkavallaloi tekintetében. Gondoskodik a Hivatal fenntartd 11 db énkormanyzat tekintetében a mukodésukkel
kapcsolatos feladatok ellatasardl, szakmai fellgyeletérdl és a polgarmesterek szakmai segitésérdél. Tanadcskozasi
joggal részt vesz a képviseld-testiiletek és a képviseld-testiiletek bizottsdgainak Ulésein. Evente beszamol a
képvisel6-testlleteknek a Hivatal tevékenységérdl. Dontésre eldkésziti a polgarmesterek hataskdrébe tartozd
Ugyeket. Dont azokban a hatésagi Ugyekben, amelyeket a polgarmesterek adnak at részére, valamint a hataskorébe
utalt dnkormanyzati és 6nkormanyzati hatésagi Ugyekben.

Betoltend6 allds szakmacsoportja: jogi, onkormanyzat
FEOR besorolas: 1123 Helyi dnkormanyzat kinevezett vezetdje
Betoltendo allds munkakoérének szakterllete (munkakoércsalad): Hatdsagi jogalkalmazasi
Betoltend6 allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)
Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja:
Hatarozatlan, 40 o6ra, teljes munkaidd (heti 40 6ra), Teljes munkaidd
Munkavégzés helye: Kaposmérd

A munkavégzés pontos helye:
Kaposmérsi Kozdés Onkormanyzati Hivatal, 7521 Kaposmérd, Hunyadi u. 13, valamint a Hivatal kirendeltségei és a
kdz06s hivatalhoz tartozo telepulések kodzigazgatasi terulete.

Allashirdeté szervezet bemutatasa: A Kaposmérsi Kozés Onkormanyzati Hivatal a kdézds hivatalhoz tartozo 11 db
onkormanyzat igazgatasi, hatdsagi, onkormanyzati, pénzugyi és szervezési feladatainak ellatasaban mukodik kozre.
A Hivatalrél tovabbi informacié Kaposméré Kozségi Onkormanyzat hivatalos honlapjan érheté el:
www.kaposmero.hu.

A munkaltatéval, allassal kapcsolatos egyéb Iényeges informacio (pl. jogviszony Iétesités feltételei; probaidd;
illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet honlap cime stb.): A jegyzd jogéllasara,
illetményének megallapitdsara és az egyéb juttatasokra a Kttv,, a fenntartd 6nkormanyzatok mindenkori
koltségvetési rendeletei, valamint a kézszolgélati szabalyzat rendelkezései az irdnyaddak. A kdzszolgalati jogviszony
hatarozatlan idére jon létre, 6 hdnap prébaidd kikotésével. A palyazati kiirdssal kapcsolatban Prukner Gabor
polgarmesternél lehet érdeklédni. Az alabbi elérhetéségeken: Kaposmeérd, Hunyadi u. 13;; telefon: 70/978-0461; e-
mail: kaposmero@kapos-net.nu.

Feltételek, elonyodk

Palyazati feltételek

Jogallasbdl fakadé jogszabalyi kévetelmények:
> Blntetlen el&élet

> CselekvGképesseég



> Magyar allampolgarsag
> Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa
> Erkolcsi bizonyitvany
Elvart végzettség/képesités:
> 6. Felséfoku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA), EgQyéb végzettség,

igazgatasszervezd/kozigazgatds-szervezd vagy jogasz vagy alltud mesterképzési szakon szkép vagy okl kdézigazgatasi
szakértd

Elvart szakmai tapasztalat idétartama (év): 2

Elvart vezetdi tapasztalat idétartama (év): 2

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
> - jogi vagy kozigazgatasi szakvizsga, vagy - a Kdzigazgatasi Tovabbképzési Kollégium altal teljeskorien
kézigazgatasi jelleglnek mindsitett tudomanyos fokozat alapjan adott mentesités - B kategdrias jarmulvezetdi
engedély

Palyazat elbiralasa soran elényt jelent

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiradlasa soran elényt jelent a vezetdi tapasztalat?: Igen
Egyéb palyazati el6nydk:

> legalabb 3-5 év kozigazgatasi gyakorlat

> legaldbb 5 éves jegyzdi vagy aljegyz6i munkakorben szerzett kdzigazgatasi gyakorlat

> k6zds dnkormanyzati hivatal vezetésében szerzett tapasztalat

> dnkormanyzati ASP rendszer ismerete

> IJR LoclLex rendszer ismerete és hasznalata

> valasztas lebonyolitasaban szerzett szakmai tapasztalat

> valasztasi rendszerek (VAKIR, NVR) felhasznalsi szintl ismerete

> tobb telepulést érintd hivatali koordinacidban szerzett tapasztalat

> elektronikus Ugyintézési rendszerek felhasznaldi szintl ismerete

A palyazat elbiralasa soran elényt jelenté informatikai kompetenciak:
> Szovegszerkesztd (pl. Word) - Haladd szint

> Tablazatkezeld (pl. Excel) - Haladd szint

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent6é személyes kompetenciak:
> Onallésag (alap)
> Kdvetkezetesség, kiszamithatdsag (vezetdi)
> Dontési képesség, felelésségvallalas (vezetdi)
> Terhelhet&ség (egyéb)
> Hataridék betartasa (egyéb)

A palyazat részeként benyujtandé igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
» végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata
> egyéb
> motivacios levél
> vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettség teljesitése
> Adatkezelési nyilatkozat
> Fényképpel ellatott szakmai onéletrajz
> Harom hoénapnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvany
> Hozzdajaruld nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrdl
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026.08.06. 00:00
Palyazat benyujtasanak maédja:
elektronikus forméban a kaposmero@kapos-net.hu e-mail cimre. A targyban kérjuk feltlntetni az intézményi
iktatészamot és az alabbi széveget: ,ALLASPALYAZAT - JEGYZO”. Személyesen vagy postai Uton térténd benyujtas

esetén a palyazatot a kdvetkezd cimre kell megkuldeni: Kaposmérsi Kozos Onkormanyzati Hivatal, 7521 Kaposméré,
Hunyadi u. 13.

A palyazat elbiralasanak médja: A benyujtott palyazatok értékelése alapjan kerul sor a személyes meghallgatasra.
A palyazatokat a kinevezési jogkor gyakorléja birdlja el. A palydzat kiiréja fenntartja a jogot a palyazati eljaras



eredménytelenné nyilvanitasara. Hidnyosan vagy nem a kiirdsnak megfeleléen benyujtott palydzatok esetén
hianypotlasnak helye nincs.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026.08.20. 00:00

A palyazati kiiras tovabbi kdézzétételének helye: www.kaposmero.hu, KOZSZOLGALLAS Portal, valamint a kézds
hivatalhoz tartozé 6nkormanyzatok honlapjai

Allas tervezett betdltésének idépontja: 2026.09.01.
Publikalas tervezett idépontja: 2026.07.06.

A palyazati kiiras kbzzétevdje a Miniszterelndki Kormanyiroda (MK). A palyazati kiiras a kdzigazgatasi szerv altal az MK
részére megkuldott adatokat tartalmazza, igy annak tartalmaért a hatalyos jogszabaly alapjan a palyazatot kiiro szerv

felel.
MKézszolgéllés



